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Zeichendefinitionen Siempelkamp

In den folgenden Schritten haben Sie die Moglichkeit unterschiedliche Informationen und Daten hochzuladen, einzusehen und zu
bearbeiten. Die Schritte folgen einem dhnlichem Schemata. Hier finden Sie die allgemeinen Erklarungen zu bestimmten Funktionen:

Benutzen Sie den griinen Haken, um lhre Anderungen zu . L
o speichern. Tun Sie dies unbedingt fir jedes Element und B Benutzen Sie dieses Symbol, um das Dokument abzulehnen.
BEVOR Sie auf ,, WEITER” klicken.
= Benutzen Sie dieses Symbol, um Preisblatter und Fragebogen
o Benutzen Sie diesen Pfeil, um eine Aktion zuriickzusetzen und 7 zu bearbeiten.
zuriick auf die alten Eingaben zu gelangen.
Benutzen Sie dieses Symbol, um Preisblatter und Fragebdgen
ra Benutzen Sie dieses Symbol, um sich Details anzeigen zu s nach Excel zu exportieren. Die Struktur darf dabei nicht
lassen. verdndert werden.
2 Benutzen Sie dieses Symbol, um die bearbeiteten Preisblatter
L Benutzen Sie diesen Pfeil, um Dokumente herunterzuladen. o . v . . .
—_— und Fragebdgen anschlieBend zu importieren.
a Benutzen Sie diesen Pfeil, um das Dokument zu bestatigen.
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Schritt 1: Einloggen Siempelkamp

Wenn Sie zu einer Ausschreibung eingeladen werden, erhalten Sie automatisch eine E-Mail. Dort
werden Sie kurz tber die Ausschreibung informiert und Sie finden den Link zu unserer Plattform.

Siempelkamp

Diese E-Mail wurde versendet im Namen von _ E-Maul_elefon -
senr geehrte/r [ NN

das Projekt Stahlkomponenten (RFX000220) wurde fur folgende Teilnehmer verdffentlicht _

Abhangig von ihren jeweiligen Sichtrechten konnen die Benutzer folgende(s) Anfrageelement(e) bearbeiten: Ausschreibung Phase: Fragebogen List of questions, Abgabefrist: 02/12/2020 09:32 Ausschreibung Phase: Tabelle
Angebote Stahlkomponenten, Abgabefrist: 02/12/2020 09:32 Alle Teilnehmer konnen die/das Anfrageelement(e) bis zum Ablauf der Abgabefrist bearbeiten und veroffentlichen.

Sie konnen sich auf der Internetplattform HIER KLICKEN mit Ihren personlichen Zugangsdaten einloggen: Login ]
Passwort: Beim ersten Login wird Ihnen das Passwort separat zugesendet. Sofern Sie dieses bereits erhalten haben, benutzen Sie bitte Ihr bestehendes personliches Passwort
Sollten Sie Ihr Passwort nicht zur Hand haben, so konnen Sie den "Passwort vergessen” Link auf der Loginseite HIER KLICKEN benutzen, um ein neues Passwort zu generieren und an Ihre E-Mail-Adresse senden zu lassen

_ ist verantwortlich fur dieses Projekt und beantwortet gerne Ihre Fragen. Bei Fragen bezlglich der Plattformnutzung wenden Sie sich bitte an den Support unter +33 (0)975184485 oder per E-Mail an
Dsynertrade. corm

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System versendete Information handelt. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail
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Schritt 1. Einloggen

|~||||

Siempelkamp

Wollen Sie unser LIEFERANT
werden?

HIER BEWERBEN!

5 Ein Angebot abgeben

WILLKOMMEN, bitte Zugangsdaten eingeben

7A Sprache andern

[0 Passwort zeigen

Angemeldet bleiben

Passwort oder Login vergessen ?

Accelerate Kompatibilitatstest

Siempelkamp

Bitte melden Sie sich liber unsere
Startseite mit lhren
Benutzerdaten an, die Sie bei der
Registrierung erhalten haben.
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Schritt 2: Startseite Siempelkamp

/Q\ SynerSpace

w Alina Bg
25.11.2020 / 10:32 [ GMT+01:

Manage Karten

@ Stahlkomponenten (Rquuuzzn]

Einkaufs-Manager: Anna [N

3 sGE: Siempelkamp Maschinen- und Anlagenbau GmbH
Telefon: - Email: annad.com

Uber die Schaltflichen
Li=tok agochole % iei i
Dokumente ‘ Forum M Stahlkom gelangen Sie in die
Alle Dokumente 0/ 0 gestellte Nicht Nicht AUSSCh rel bu ng'
heruntergeladen Fragen abgegeben abgegeben
beantwortet
Aktualisieren

Zeigt 4/4 Elementen \ Zeige alle Elemente

Auf der Startseite sehen Sie auf einen
Blick die Ausschreibungen, zu denen

Sie eingeladen sind.
6 Ein Angebot abgeben
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Schritt 3: Ausschreibungsdetails Siempelkamp

Im Setup sehen Sie die allgemeinen
Informationen wie Liefer- und
Zahlungsbedingungen, die von dem
Einkaufer ausgewdahlt wurden.

@ Ausschreibung

hreibung | ~ | Projekt Stahlkomponenten Ausschreibungs-ID RFX000220  Projektstatus Online  Rolle Lieferant

SETUP - AUSSCHREIBUNG

Zurick zur Obersicht

ALLGEMEINE AUSSCHREIBUNGSINFORMATIONEN

Ausschrelbungsname Stahikomponenten

MEIN TEAM DOKUMENTE ANGEBOTSABGABE FORUM

Ausschreibungsleiter Anna Bierwirth

Ausschreibungs-1D RFX000220

Beschrei 2000 Zeichen) fir ver 0

Lieferbedingungen Gellefert benannter Ort

Zahlungsbedingungen 21 Tage 3% Rabatt, 45 Tage netto

Lieferdatum
ZUORDNUNGEN
Strategisthe Geschaftseinheiten BOTtner Energie- und Trocknungstechnik GmbH, (spaG),

Macrhinan- ind Anlananhan GmkH

Materialgruppen Eisen und Stahl,GuRwerkstoffe(35 06 08)
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Schritt 4: Mein Team Siempelkamp

|ll

Sie kdnnen unter ,,Mein Profil“ und

Unter dem Reiter ,Mein Team* sehen Sie Ihre Kontaktdaten. Klicken
Sie auf ,,Neu”, um einen Kollegen der Ausschreibung hinzuzufiigen.
Achtung: Es kdnnen nur Kollegen hinzugefligt werden, die bereits im

System angelegt sind (zum Hinzufiigen, s. rechter Kasten).

dann , Firmenkontakte” Kollegen
hinzufigen.

MRV [} Ausschreibung (i 4

tahlkomponenten  Ausschreibungs-ID RFX000220

Projekistatus Online  Rolle Lieferant

OKUMENTE

ANGEBOTSABGABE  FORUM

Alle
NR D »* FIRMA $ | BENUTZERNAME $  ROLE 3 | EMAILADRESSE 3 | TELEFONNUMMER
1D Testieferant Bol Ains Bol Liferant I 123156

1 Datensatz gefunden Rickkehr 10 Datensatze -

Ein Angebot abgeben



Schritt 4.1;: Mein Team

M“l

Siempelkamp

9

Ein Angebot abgeben

Ein Mitglied meines Teams zum Projekt einladen

Suche Alle

NR. BENUTZERNAME - FIRMA s E-MAIL-ADRESSE s TELEFONNUMMER

Wenn Sie einen Kollegen hinzufiigen
wollen, erscheint dieses separate Fenster.
Hier konnen Sie die hinterlegten Kollegen
auswahlen. Klicken Sie auf ,,Anwenden”.




Schritt 5: Dokumenteneinsicht

|y‘||||

Siempelkamp

10

1. Unter ,,Dokumente” sehen Sie
alle Dokumente, die fiir diese
Ausschreibung relevant sind.

Online  Rolle Lieferant

FORUM

Alle

Fortgeschrittener

Upload

nocuuapen || export |

2. Um die Dokumente einzusehen, klicken Sie auf den
Pfeil, anschlieRend 6ffnet sich ein separates Fenster.
Das Dokument kann heruntergeladen werden.

a . =

S | ABGELAUFEN 3

ZUGRIFF =

EINRLEER VERANTWORTUICHER & | NUTZERROLLE 3 | FIRMA 3  TECHNISCHE FREIGABE KOMMENTAR 3

Stahibau

Datei  DOCOODGST.1 Anna Bierwirth Einkaufer

3. Wenn Sie das Dokument
heruntergeladen haben, dndert sich der
zuvor graue Punkt auf griin.

%
Siempelkamp

@ Ausschreibung

Stahlkomponenten  Ausschreibungs-ID

Ein Angebot abgeben

HAFTNOTIZ
STAUS

3
.
| T

@ Dokument herunterladen - Mozilla Firefox -

a

© & 2 hitps//siempelkamp-test.synertrade.com/ngp412/actions/comman/attachment/| *=+ 44

Dokument herunterladen

I

|

| Falls der Download nicht automatisch startet, konnen Sie ihn durch einen Klick auf den Link manuell
| starten:

| Dokument herunterladen




Schritt 5.1: Eigene Dateien hochladen

M“l

Siempelkamp

usschreibung

e~ | Projekt Stahlkomponenten  Ausschreibungs-ID RFX000220 Projektstatus Onl

SETUP - AUSSCHRETBUNG

@ Sehobentven Dok

MEINTEAM  DOKUMENTE  ANGEBOTSABGABE  FORUM

i haben O Dok

Um eigene Dokumente hochzuladen, klicken Sie auf
,Hochladen®, durch Drag & Drop kénnen Sie die
Dokumente im separat ge6ffneten Fenster hochladen.

Alle
Filter ortgeschritten v Dawnload der Dokumente als ZIP Datei
NR. T $ ABGELAUFEN & | oM T \PRANTWORTLICHER 3 NUTZERROLLE 3
o - T | EINKAUFER N -
1 0O m DOCDOIEIZ.1 Anna Bierwirth Einksufer

Alternativ konnen Sie auf
,Fortgeschrittener Upload“ klicken.

OATEIFFAD

KOMMENTAR

OuchmERen | keine Dol ausqenshie

O, | keine Dl ausgenshiy

e | Keine Dael ausgenshit.

HAFTNOTIZ

KOMMENTAR 3 o

FIRMA 3 TECHNISCHE FREIGABE

Dokumente hinzufligen

Datei hierher ziehen, um sie hinzuzufigen
oder
Datei auswahlen

SCHLIESSEN

Fullen Sie die Pflichtfelder
aus und dricken Sie auf
,Durchsuchen”, um die

ore .

DUERBIERAL | kring Dinei usgesh:

gewiinschten Dateien
auszuwadhlen.
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Schritt 6: Ihre Angebotsabgabe

-
Siempelkamp

Sie befinden sich in der Angebotsabgabe. Hier sehen Sie Preisblatter und Fragebogen, die von den
verantwortlichen Einkaufern zur Bearbeitung veroffentlicht wurden.

Klicken Sie auf dieses Symbol,
um Preisblatter/Frageb6gen zu
bearbeiten

~ Alina Boll (/i\]

@ AUSSChreibung 25112020 / 10:48 | GMT+01:00 &/

Ausschreibung [ Ausschreibungsliste ~ / Projekt Stah?Omponenten  Ausschreibungs-ID RFX000220  Projektstatus Online  Rolle Lieferant

FORUM

SETUP - AUSSCHREIBUNG

MEIN TEAM DOKUMBHATE ANGEBOTSABGABE

Suche Alle
NR. ANFRAGESTATUS NAME = EBENE & | RUNDE 3 | STATUS 5 | TYP - MATERIALGRUPPE § | GESPEICHERT | VEROFFENTLICHT | STARTDATUM 3+ | ABGABEFRIST % PHASE 3+ | ANHANGE &
1 a Nicht beanwortet  [HList of questions 1 1 Online Fragebogen 25.11.2020 09:55:49  02.12.2020 09:32:00  Ausschreibung 0
2 a B & Nicht beanwortet @Angebcte Stahlkomponenten 2 1 Online Tabelle 25.11.202009:55:49  02.12.2020 09:32:00  Ausschreibung ¢
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Schritt 6.1: Inre Angebotsabgabe — als Entwurf speichern

-
Siempelkamp

Nachdem Sie auf , Bearbeiten” geklickt haben, 6ffnet sich das auszufiillende Dokument.

» ~ Alina Boll (g
Siempelkamp -
A

@ Ausschreibung

Ausschraibungsliste = | Projeia Stahlkomponentan  Ausschreibungs-ID RFX0DUZ20  Projekrstatus Online

Wenn Sie lhre Angaben getatigt
haben, konnen Sie zunachst auf
,Entwurf speichern” klicken. Sie
kénnen dann noch nachtraglich
Anderungen vornehmen.

= Wenn Sie den Entwurf speichern und
. “ | zuriick auf die Ubersicht gehen, dndert
w e T Sie der Status zu ,Gespeichert”.

NR. Lad - 7/‘ SEhE & RUNDES STATUSS TYP +  MATERIALGRUPPE 3 = GESPEICHERT VEROFFENTLICHT | STARTDATUM &  ABGABEFRIST 5 | PHASE % | ANHANGE{
1 0O B& R List of questians 1 1 Onine  Fragebogen 25112020 10:5%10 B120200955:49 0212200093200  Ausshreibung 0
O B & & Nictbeanwortet SngeboteSizhliomponenten 2 1 Onfine  Tabelle B020095549 (2122020093200  Ausschreibung 0
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Schritt 6.2: Inre Angebotsabgabe - Verdffentlichen Siempelkamp

Wenn Sie die Dokumente ausgefillt haben, kdnnen Sie diese veroffentlichen und mit dem Einkaufer
teilen.

4
Siempelkamp

A

~ Alina Boll (@)

Ausschreibung

e~ | Projekt Stablkomponenten  Ausschreibungs-1D RIXDDO220  Projekistatus

L

Haben Sie alles ausgefiillt, klicken Sie auf , Alle Reiter
veroffentlichen”. Der Einkdaufer wird dann benachrichtigt.

’0
*
%0 ”‘
2 E, *
3 ’:‘m "‘
*
‘Q
*
‘0
. = *
Nein ’.‘
: . X
Nachdem Sie alles veroffentlich haben, dndert sich der
. - Status zu ,Veroffentlicht”. Sie konnen noch bis
" Ausschreibungsende Anderungen vornehmen.

NR - ANFRAGESTATUS | NAME ST | IBENEa RUNDES STATUSS TYP | MATERIALGRUPPE 3 | GESPEICHERT VEROFFENTLICHT | STARTDATUM & | ABGABEFRIST & | PHASE 3 ANHANGE

Online Fragebogen ZEA202010:0241  Z50200110241 26012000 095549 0212202009200 A

O @ & i Nichtbeanwortet [SAngebote stahlkomponenten 2 1 online  Tabelle 25.11.20000955,49 02122020 09:32.00  Ausschrelbung
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Schritt 6.3: Inre Angebotsabgabe

-
Siempelkamp

15

Bei den Preisblattern gibt es zwei Moglichkeiten, die Daten auszufiillen und zu veréffentlichen:

1. Sie konnen lhre Angebote direkt tiber das Portal abgeben

2. Sie exportieren die Tabelle zundchst, tragen die Daten in Excel ein und importieren diese im

Anschluss.

1. Moglichkeit: direkt Gber
das Portal

0220 Projektstatus Online  Rolle Lieferant

en [§ 2u den Favoriten hinzufugen

persicht

2. Moglichkeit: Tabellenstruktur als Excel-
Datei exportieren und anschlieBend
importieren. ACHTUNG: Die Struktur darf
nicht verandert werden.

Als Entwurt speichern [l Ale Reiter veroffentichen [l Stornierer
Alina Boll |8

A 8 c ) E

NR, (1| AKTION | ARTIKELNUMMER | ARTIKELNAME | ANZAHL EINHEIT  EINZELPREIS (EUR) RABATT IN % SKONTO IN % GESAMTPREIS (EUR)
o 121 Schraube 500,00 Stack (St) 130 020 2,00 63573

2 0 122 Mutter 600,00 Stiick (St) 050 0,00 200 294,00
3 O 123 Stahiband 10,00 Meter (m) 50,00 3,00 200 47530
4 0 24 Fitschenring 1.000,00  Stisck (1) 1,10 0,10 200 107692
s 0 125 Nagel 150000 Stk (St) 030 0,00 200 441,00

5 Datensatze gefunden  ROCKkehr 20 Datensyze =

SETUP - AUSSCHREIBUNG MEIN TEAM DOKUMENTE ANGEBOTSABGABE

»»»»»»»

| 1mportieren || " ick zur Ubersicht

Ein Angebot abgeben

Das ausgefiillte und abgespeicherte Preisblatt kénnen Sie

anschlieBend importieren, indem Sie auf Datei auswéahlen

gehen und dann auf den
,lmportieren” Button klicken.

in: | Durchsuchen... Keine Datei ausgewahlt.

Datei auswahi
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Schritt 7: Fragenforum Siempelkamp

Das Forum dient dazu, offene Fragen zu klaren. Sie kdnnen jederzeit eine Frage direkt an den
Einkaufer stellen. Die Fragen werden auch von anderen teilnehmenden Lieferanten gesehen, man

bleibt jedoch anonym.

. w Alina Boll /g
et Ausschreibung oo (8

Projektstatus Online  Rolle Lieferant

7%
Siempelkamp

Ausschreibung / ~ | Projekt Stahlkomponenten  Ausschreibungs-ID RFX000220

SETUP - AUSSCHREIBUNG MEIN TEAM DOKUMENTE ANGEBOTSAB(
Hier kdnnen Sie eine Frage stellen, die von dem

Einkdufer beantwortet werden soll. So konnen
alle relevanten Fragen geklart werden.

T

NR. Ll FRAGE - EBENE - DELEGIEREN

NEUER PROJEKTFORUM REITER

Neue Frage Zeige Periode fir neue Fragen

= VEROFFENTLICHUNGSDATUM -

B Ausschreibung eommrraina Boll (g)
Sobald Sie Ihre Frage gestellt haben, wsschreibung | = | Projekt Stahlkomponenten  Ausschreibungs-ID RFX000220  Projekistatus Online  Rolle Lieferant
klicken Sie auf den griinen Haken, um || o sossemmsoewimm - poruenie aeeeorsisciss - fom
diese zu speichern. Mit dem Pfeil -
koénnen Sie die Aktion zuriicksetzen. In Ale
der Ubersicht muss die Frage
anschlieRend veroffentlicht werden. ) . P P e— g Eere——— .

Wie soll der Durchmesser des Stahlbands sein?

16 Ein Angebot abgeben



Schritt 7.1: Fragenforum

Siempelkamp

Wenn der Einkaufer auf lhre
Frage im Forum antwortet,
erhalten Sie eine E-Mail.

T~

1 B 2 Qe Wie sollder Durchmesser des Stahiiands sein?
0 A2 Durchmesser 5o 20mm sein

17 Ein Angebot abgeben

D RFX000220 _ Projekistatus Online  Rolle Lieferant

L d
Siempelkamp
PROJEKTFORUM: NEUE ANTWORT VEROFFENTLICHT
Sehr geehrte(r)Alina Boll
in der (I )" wurde eine neue Antwort im Projekt-
Forum veroffentiicht.
Bitte prifen Sie diese direkt auf der Plattform https://siempelkamp-

test.synertrade.com .

Dies ist eine automatisch erstelite Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Im Forum kénnen Sie nun die
Antwort des Einkdufers einsehen
und ggf. Nachfragen stellen.

& | emene $ | DELEGIEREN 3 VERGRFENTLICHUNGSDATUM

26.11.2020 11514

51120201118
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Schritt 8: Angebotsabgabe und Ausschreibungsende Siem-ﬁéi-lttamp

Nachdem Sie Ihr Angebot abgegeben haben und die Ausschreibungsfrist abgelaufen ist,
erhalten die zeitnah eine Rickmeldung.
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